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	Пояснительная записка 
Учебнoе занятиe в систeме дополнительного образования является элементарной структурообразующей единицей учебно-воспитательного процесса, на базе которой раскрывается и реализуется учебная программа. Каждое отдельно взятое занятие в объединении связано с предыдущим и последующим. На каждом занятии педагог использует различные виды деятельности, способствующие развитию личности обучающегося. Очевидно, что не существует одного установленного типа занятия с одними и теми же этапами в определённой последовательности. Занятие в объединении - подвижная, живая, постоянно меняющаяся форма сообщения знаний, передачи опыта от педагога к обучающемуся. Важнo помнить, чтo форма организации занятия в организациях дополнительного образования отличается от учебнoго занятия в общеобразовательной организации. На занятии в учреждении дополнительного образования главным становится выявление опыта детей, включение их в сотрудничество, активный поиск знаний в совместной работе с педагогом и другими обучающимися, а также  общение. 
Цель данных методических рекомендаций - oказание методической помощи педагогам дополнительного образования в организации образовательного процесса (в систематизации видов и типов учебных занятий; определении иx структуры; построении модели учебного занятия, определении задач, содержания и прогнозируемого результата каждого этапа зaнятия). 
При подготовке к проведению занятия следует учесть, что вaжным этапом в организации педaгогического процесса является планирование деятельности. Планирование, а также разработка учебной документации позволяет педагогу грамотно организовать учебные занятия, рационально использовать учебное время, отслеживать результаты. 
Педагог дополнительного образования, особенно начинающий, часто испытывает трудности при моделировании учебного занятия, определении его типа, задач, структуры, содержания каждого этапа, самоанализе деятельности. Знание видов и особенностей учебных занятий поможет правильно сформировать и смоделировать занятие, совершенствовать свои конструктивные, методические знания, умения и навыки. 
Любое занятие преследует общую цель, предусмотренную требованиями программы. Педагогу дополнительного образования важно помнить, что цель всех занятий: поднять и поддержать у обучающихся интерес к той или иной направленности, повысить эффективность обучения. 
Другим общим моментом является традиционная структура занятия. Она может повторять привычный ход занятия с его аргументом, сообщением новых знаний, контролем изученного, а может быть оригинальной, с измененной последовательностью обычных этапов, с трансформированными способами организации, с игровой основой и т.д. 

Требования к занятию в системе дополнительного образования 
Основной формой учебно-воспитательной работы в учреждениях дополнительного образования являются занятия в детских объединениях. 
Занятия в объединениях проводятся по образовательным программам, разработанным педагогами дополнительного образования, которые согласованы на методическом совете и утверждены директором образовательного учреждения. 
Документация необходимая педагогу для проведения занятия: 
· образовательная программа дополнительного образования детей (типовая, модифицированная, авторская, комплексная, интегрированная,
· экспериментальная); 
· календарно-учебный график; 
· план-конспект занятия и план воспитательного мероприятия (при необходимости); 
· дидактический материал и наглядные пособия; 
· журнал учёта работы педагога дополнительного образования в объединении. 

В деятельности педагога дополнительного образования эта документация имеет первостепенное значение и должна предшествовать началу образовательного процесса. 
Образовательная программа дополнительного образования детей – база, на основе которой ведется перспективное и тематическое планирование. Планы (конспекты) разрабатываются к каждому учебному занятию. 
Занятие в учреждении дополнительного образования детей представляет собой последовательность этапов в процессе усвоения знаний, построенных на смене видов деятельности обучающихся: восприятие, осмысление, запоминание, применение, обобщение, систематике. 
При разработке занятия педагог дополнительного образования внимательно изучает: 
· учебно-тематический план реализуемой образовательной программы; 
· согласовывает определенный раздел и тему раздела с содержанием программы; 
· определяет взаимосвязь содержания занятий с предыдущими и последующими; 
· определяются тип и структура занятия;
· тему, цель, задачи.
ё
Типы занятий в системе дополнительного образования.
Выделяются 5 типов занятия, различных по своей структуре:
1. Занятие сообщения и усвоения новых знаний.
2. Занятие повторения и обобщения полученных знаний.
3. Занятие закрепления знаний, выработки умений и навыков.
4.Занятие применения знаний, умений и навыков.
5. Комбинированное занятие.

1. Занятие сообщения и усвоения новых знаний.
Главная цель такого типа занятия – усвоение новых знаний, овладение теоретическим материалом.
Структура занятия состоит из следующих элементов:
- организационная часть;
- сообщение темы, цели, задач занятия;
- подготовка к изучению нового материала через повторение опорных знаний, мотивация учебной деятельности;
- изложение нового материала и его закрепление;
- подведение итогов занятия.
2. Занятие повторения и обобщения полученных знаний.
Без занятий повторения и обобщения полученных знаний и умений, называемых также занятиями обобщающего повторения, нельзя считать завершенным процесс усвоения учащимися учебного материала. Главная его цель – повторить учебный материал и обобщить полученные учащимися знания.
Структура этого типа занятия:
- организационная часть,
- постановка цели;
- обобщение и систематизация понятий, знаний;
- их применение при выполнении практических заданий, предложенных педагогом;
- анализ и оценка результатов работы, исправление ошибок.
- подведение итогов.
3. Занятие закрепления знаний, выработки умений и навыков.
Основная дидактическая цель такого типа занятия - закрепление знаний, выработка определенных умений и навыков.
Данный тип занятия состоит из основных элементов:
- организационная часть,
- сообщение темы, цели и задач занятия;
- повторение изученного материала, взаимосвязь с содержанием предстоящей практической работы;
- сообщение о предстоящей практической работе, инструкции по выполнению;
- самостоятельная практическая работа учащихся под руководством педагога;
- обобщение и оценка выполненной работы;
- подведение итогов занятия.
4. Занятие применения знаний, умений и навыков.
Главная его цель – применить знания, умения и навыки на практике. Основными элементами этого типа занятия являются:
- организационная часть;
- определение и разъяснение целей занятия;
- установление связи с ранее изученным материалом;
- инструктаж и самостоятельное выполнение учащимися практических заданий;
- оценка результатов выполненных заданий;
- подведение итогов.
5. Комбинированное занятие.
Комбинированное занятие – тип занятия, который характеризуется сочетанием различных целей и видов учебной работы при его проведении. Традиционная структура комбинированного занятия:
- организационная часть,
- ознакомление с темой занятия, постановка его целей и задач;
- проверка знаний учащихся по пройденному материалу и выполнение домашнего задания,
- изложение нового материала,
- закрепление новых знаний, применение их на практике.
Указанные типы занятий отличаются по поставленной цели, но имеют общую дидактическую структуру, которая характеризуется следующими компонентами:
- актуализация имеющихся знаний и способов действий;
- формирование новых знаний и способов действий;
- применение, т.е. формирование умений.
Знание особенностей каждого из этапов, владение методиками их организации позволяют педагогу дополнительного образования целенаправленно конструировать различные по своей структуре и назначению занятия.

Педагог дополнительного o6paзования обязан учитывать все государственные санитарно-гигиенические нормы, временной режим занятия для различных возрастных категорий детей, совершенствовать в своей педагогической деятельности методики здоровьеформирующих систем. 
Тема занятия берется из календарно-тематического плана. В её формулировке должен быть отражен конкретный материал из содержания образовательной программы. 
Планирование занятия начинается с определения целей и задач учебного занятия. 
Цель занятия – запланированный педагогом результат, который должен быть достигнут им и обучающимся к концу занятия. 
Как правило, определяется одна цель занятия. Она должна быть конкретна и достижима за одно занятие. 
Цели занятий разных типов
 Тип занятия. Определяется целью организации занятия, т.е. целью его проведения. 

	Тип занятия

	Примеры формулирования целей

	Занятие сообщения и усвоения новых знаний (формирование новых умений)

	- обучающиеся должны иметь общее понятие о…;
- обучающиеся должны понимать содержание…;
- обучающиеся должны распознавать…;
- обучающиеся должны ориентироваться в причинно-следственных связях…;
- обучающиеся должны уметь применить знания в стандартной ситуации…;
- обучающиеся должны уметь выявлять закономерности…;
- обучающиеся должны уметь самостоятельно выполнить задание…;
- обучающиеся должны уметь раскрыть способ выполнения задания…

	Занятие закрепления знаний, выработки умений и навыков.

	- обучающиеся должны знать…; 
- обучающиеся должны уметь (решить, провести анализ, сформулировать); 
- обучающиеся должны уметь воспроизводить полученные знания

	Занятие повторения и обобщения полученных знаний

	- обучающиеся должны знать…; 
- обучающиеся должны уметь систематизировать учебный материал…; 
- обучающиеся должны уметь делать обобщение…

	 Занятие применения знаний, умений и навыков (проверки знаний)
	В зависимости от уровня контроля (знакомство, репродуктивный уровень, творческий уровень) 
- обучающиеся должны уметь узнавать при внешней опоре; 
- обучающиеся должны уметь воспроизводить по образцу, по предложенному алгоритму…; 
- обучающиеся должны уметь осуществлять перенос знаний в измененную ситуацию…; 
- обучающиеся должны владеть компетенцией…




Задачи, которые ставит перед собой педагог, разрабатывая занятие, должны вытекать из поставленной цели и соответствовать отобранному для изучения материалу и ожидаемым результатам. Они должны способствовать активному включению обучающихся в учебную деятельность.
Задачи к занятию бывают общие: развитие соответствующих навыков и умений, актуализация процесса обучения, повышение мотивации к обучению, развитие интереса к предмету, научить учащихся логически понимать и осмысливать материал разнообразными методами.
Кроме общих цели и задач необходимо определить цель и задачи на каждом из этапов занятия. 
Организационный момент: цель - проверка внешней и внутренней (психологической) готовности учащихся к уроку; задача - создание доброжелательной атмосферы и спокойной деловой обстановки в начале урока. 
Постановка темы: подвести обучающихся к теме занятия, к самостоятельной формулировке цели и задач занятия. Для этого можно использовать метод сравнений, аналогий или беседы или предложить выполнить задание поискового характера.
 Момент психологической подготовки к изучению нового материала предполагает создание проблемной ситуации. Цель - установка на изучение и запоминание нового материала.
Этап изучения нового материала: цель - самостоятельное приобретение учащимися знаний. Возможно проведение небольшого исследования, элементы беседы, приведение исторических фактов, примеров из жизни, из литературы.
Этап первичного закрепления: цель - определить и проанализировать понимание учащимися изученного; развитие умения применить новые знания на практике; задача - получение обратной связи.
Этап закрепления и углубления знаний: цель - выполнение учащимися самостоятельной работы, которая возможно предполагает помощь со стороны товарищей, педагога, карточек-подсказок, дидактического материала, схем, и др.; задача - обучение детей самостоятельной работе с материалом.
Этап самостоятельной работы: цель - повышать степень самостоятельности учащихся при выполнении разных упражнений и задач; обучение самостоятельной работы с материалом.
Этап подведение итогов: задача - проверить уровень знаний и степень усвоения материала.
 Рефлексия: задачи - определить, каким является достигнутый уровень теоретических знаний и практических умений, проверить осознанность и глубину знаний, прочность навыков; увидеть эмоциональное отношение к уроку и к теме.
Важна и самооценка обучающихся собственной деятельности и оценка результатов деятельности товарищей. Цель - установить, достигнуты ли цели урока.
 	 Современное занятие - это творческая мастерская педагога, его лаборатория в которой он умело использует все инструменты для развития личности обучающихся, ее активного умственного роста и духовного становления. 







ПРИЛОЖЕНИЕ

ПЛАН ЗАНЯТИЯ №___
Группа________________________ 
Дата/время_____________________ 
Количество обучающихся________ 
Название объединения ___________________________________________________________________ 
Год обучения____________________________________________________________ 
Ф.И.О. педагога _________________________________________________________ 
Тема занятия: ___________________________________________________________________________ 
Вид занятия (тип занятия)________________________________________________ 
Цель занятия: ___________________________________________________________ 
Задачи: 
- обучающие______________________________________________________________ 
- развивающие____________________________________________________________ 
- воспитательные__________________________________________________________ 
Форма работы ___________________________________________________________ 
Методы обучения ________________________________________________________ 
Оборудование и материалы_______________________________________________ 
_________________________________________________________________________ 
ХОД ЗАНЯТИЯ: 
I. Организационный момент: 
1) Приветствие и проверка присутствующих; 
2) Активация необходимых знаний (актуализация); 
3)Мотивация и стимулирование деятельности обучающихся; 
4) Целевая установка; 
5) Сообщение темы занятия. 
II. Основная часть 
1) Теоретическая часть; 
2) Практическая часть. 
(Основные вопросы темы, последовательность их изложения, методы и способы обучения, использование технических средств обучения (ТСО) и методических материалов по каждому пункту основной части занятия). 
III. Подведение итогов занятия 
1) Проверка первичного усвоения знаний; 
2) Выводы по занятию (подведение итогов работы); 
3) Рефлексия (закрепление знаний (в любой, предполагаемой педагогом, форме), анализ типичных ошибок); 
3) Рекомендации для самостоятельной работы. 

