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ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ КАРТА УЧЕБНОГО ЗАНЯТИЯ


	Учебная дисциплина
	ОГСЭ.03 «Иностранный язык в профессиональной деятельности»

	Профессия/
специальность  СПО
	Оснащение средствами автоматизации технологических процессов и производств (по отраслям)

	Преподаватель
	Елена Лазаревна Щербакова

	Раздел  
	Профессиональная деятельность специалиста 36ч.

	Тема 
	1.2.3 Составление резюме

	Цель учебного занятия
	Познакомить с написанием резюме.


	Задачи

	Обучающие (дидактические): 1) способствовать формированию иноязычной коммуникативной компетенции учащихся, понимаемой как их способность и готовность общаться на английском языке в пределах , определенных компонентом ФГОС по иностранным языкам и примерной программой; 2).активизировать лексику по получаемым знаниям;3).познакомить с этапами формирования резюме; 4) способствовать формированию умений использовать знания при составлении своего резюме на английском языке; 5) закрепить полученные знания на выполнении заданий;
Развивающие: способствовать развитию коммуникативных навыков на иностранном языке, умению реализовывать, обобщать и делать выводы на основе полученных данных;
Воспитательные: способствовать воспитанию норм, составляющих основу личности, повышения уровня культуры при написании деловых писем на иностранном языке.


	Ожидаемые результаты
	Формируемые ОК: ОК 01. Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности, применительно к различным контекстам; ОК 02. Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, необходимой для выполнения задач профессиональной деятельности; ОК 03. Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное развитие; ОК 04. Работать в коллективе и команде, эффективно взаимодействовать с коллегами, руководством, клиентами; ОК 05. Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке с учетом особенностей социального и культурного контекста; ОК 09. Использовать информационные технологии в профессиональной деятельности; ОК 10. Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранном языке. ОК 11. Планировать предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере.
ПК: ПК 1.1. Осуществлять анализ имеющихся решений для выбора программного обеспечения для создания и тестирования модели элементов систем автоматизации на основе технического задания. ПК 1.2. Разрабатывать виртуальную модель элементов систем автоматизации на основе выбранного программного обеспечения и технического задания.
Знания1 правила построения простых и сложных предложений на профессиональные темы; основные общеупотребительные глаголы (бытовая и профессиональная лексика); З2- лексический минимум, относящийся к описанию предметов, средств и процессов профессиональной деятельности; З3- особенности произношения;  З4- правила чтения текстов профессиональной направленности, Умения1- понимать общий смысл четко произнесенных высказываний на известные темы (профессиональные и бытовые);  У2- переводить со словарем иностранные тексты профессиональной направленности; У3- самостоятельно совершенствовать устную и письменную речь, пополнять словарный запас; У4-понимать основное содержание аутентичных аудио- или видеотекстов познавательного характера на бытовые и профессиональные темы, предлагаемые в рамках курса, выборочно извлекать из них необходимую информацию, понимать относительно полно (общий смысл) высказывания на изучаемом иностранном языке в различных ситуациях общения; У5-читать аутентичные тексты разных стилей (публицистические, художественные, научно-популярные и технические), используя основные виды чтения (ознакомительное, изучающее, просмотровое/поисковое) в зависимости от коммуникативной задачи. Опыт: выбирает эффективные технологии и рациональные способы выполнения профессиональных задач; владеет способами систематизации и 
интерпретирует полученную информацию в контексте своей деятельности и в соответствии с задачей информационного поиска; занимается самообразованием для решения 
четко определенных, сложных и нестандартных проблем в области профессиональной деятельности; использует вербальные и невербальные способы эффективной коммуникации с коллегами, руководством, клиентами и другими заинтересованными сторонами; использует вербальные и невербальные способы эффективной коммуникации с коллегами, руководством, клиентами и другими заинтересованными сторонами; анализирует информацию,  выделяет в ней главные аспекты, структурирует, презентует; владеет навыками  технического перевода текста,     понимает содержание инструкций  и графической документации на иностранном языке  в области профессиональной деятельности; самостоятельно организует собственные приемы обучения в рамках предпринимательской  деятельности.

	Тип учебного занятия
	урок изучения нового материала

	Вид учебного занятия
	комбинированный урок 

	Формы организации учебной деятельности

	групповая работа;
индивидуальная работа;
фронтальная работа.

	Педагогическая технология (ее элементы)
	Активизация возможностей личности 
Технология перспективно-опережающего обучения
Деловая игра (производственная, имитационная)
Информационные технологии
Технология развивающего обучения

	Приемы обучения

	Фронтальный опрос
Работа с деловым письмом по алгоритму
Анализ документа (резюме), выписывание понятий
Обсуждение проблемных ситуаций в соответствии с темой учебного занятия;
Выполнение практического задания
Рефлексия

	Метод и формы контроля
	Устный, словесно-графический, наглядный,  практический

	Используемые ФОСы (фонды оценочных средств)
	Текущий контроль (контроль выполнения домашнего задания; контроль понимания видеоролика; контроль при выполнении практической работы) 

	Межпредметные связи
	Компьютерные технологии, документоведение, менеджмент

	Технические средства обучения
	Доска, мел, ручки, компьютер с лицензионным программным обеспечением, телевизор  

	Дидактические материалы
	Методическая разработка учебного занятия. 
Рабочие тетради к уроку.
Наглядные пособия (фотографии, вывески-имитации).
Раздаточный материал (практическая работа)

	Используемая литература

	Основные источники:
1. Planet of English [Текст]: учебник английского языка для учреждений СПО / Г.Т. Безкоровайная др. - 5-е изд., испр. - М : Издательский центр "Академия", 2018. - 256 с.: ил. + 1 эл. опт. диск (CD-ROM). 
2. Английский язык [Текст]: учеб. пособие для студ. СПО / А.П. Голубев, Н.В. Балюк. - 11-е изд., испр. . - М: Издательский центр "Академия", 2017. - 336 с.
Дополнительные источники:
1. Английский язык: информационные системы и технологии [Текст] : учеб. пособие для студ. вузов / Ю.В. Бжиская, Е.В. Краснова. - 2-е изд. - Ростов н/Д: Феникс, 2013. - 249 с.

	Интернет-ресурсы

	
       1.       http://youtu.be/nalkpQ_clt0 I Want to Learn (ESL)
2. Портал для студентов (http://www.english-lessons-online.ru)
3. Агабекян И.П. Английский язык: Феникс. [Электронный ресурс]: Учебное пособие. – Режим доступа: www.twirpx.com/file/40784/ ,      свободный.- Загл. с экрана
       4. Национальный портал "Российский общеобразовательный         портал». - Режим доступа: http://www.school.edu.ru, свободный.- Загл. с экрана





ОРГАНИЗАЦИОННАЯ СТРУКТУРА ЗАНЯТИЯ

	Этап учебного занятия
(можете сформулировать самостоятельно)
	Цель этапа
	Время

	Содержание
	Деятельность педагога
	Деятельность обучающихся
	Формируемые результаты

	Организационный этап
	Организовать и настроить рабочий момент
	1-2 мин
	Вопрос о дате, о погоде, о настроении
	-What date is today?
-What weather is  like today?
-How are you today?
	-Today is the…of February. The weather is ….I am fine, thank you
	ОК 01, ОК 05
ПК 1

	Проверка домашнего задания
	Проверить выполнение домашнего задания
	5 мин
	Проверка знаний лексических единиц при переводе мини-диалогов.
	Let’s check  your homework to the topic: «Подготовка к учебе и работе за рубежом» and translate mini-dialogues: 1).-Знание языка помогает тебе? – Да, когда я нахожусь в командировке за границей; 2). – У вас краткосрочная командировка? – Нет. Я нахожусь в длительной командировке.; 3). У Вас есть разрешение на въезд? – Да, я получил разрешение.

	The translation of the dialogues: 
1). - Does language knowledge help you? - Yes, when I am on a mission abroad.
2). –Do you have  a short-term business trip? – No, I have the long-term business trip. 3). –Do you have  the entry visa? – Yes, I got permission.
	ОК 03

	Формулирование темы учебного занятия, его цели и задачи
	Тема: Резюме. Цель: Познакомить с написанием резюме. Задачи: 1).активизировать лексику по получаемым знаниям;2).Познакомить с этапами формирования резюме; 3) Способствовать формированию умений использовать знания при составлении своего резюме на английском языке; 4) Закрепить полученные знания на выполнении заданий
	4 мин
	Ставится для просмотра короткометражный фильм, который направлен на подсказку и формулирование обучающимися темы занятия.  Студенты проговаривают тему занятия и вместе с преподавателем формулируются  цели и задачи урока.
	- What is this film -about?
- How can we connect it with our topic about the business letters? 
- What is our main aim?

	-This film is about job-interview.
-It is CV-letter.
-Our aim is to get information  and knowledge in writing of CV-letter.
	ОК 01, ОК 05, ОК 09 

	Этап усвоения новых знаний 
	Познакомить с этапами формирования резюме
	10 мин
	Идет объяснение, как формируется резюме в сопровождении с презентацией. Его этапы: 1) Личные данные; 2) Образование;3). Профессиональный опыт; 4) Умения; 5) Дополнительная деятельность; 6). Ссылки. (Приложение –раздаточный материал, практическая работа №1)
	1. Персональные данные (Personal detailes), где отражаются все личные персоналии человека: адрес, телефон, e-mail. 2. Образование (Education), где указываются все данные мест учебы кандидата, информация о выборе экзамена,  а так же наличие аттестата и диплома. 3. Профессиональный опыт (Professional experience), где отмечается, в каком году и где работал кандидат, какой опыт был получен. 4. Умения (Skills), где указывается владение дополнительными умениями, как-то: знание языков, знание компьютера, умение водить автотранспортное средство и т.д. 5.Дополнительная деятельность (Activities), например, спортивные достижения и т.д. 6. Ссылки (References) это люди или факты, на которые можно сослаться при подтверждении правильности вышесказанного._ Давайте разберем образец делового письма (Приложение –раздаточный материал, практическая работа №1)


	Слушают объяснения преподавателя, смотрят презентацию и раздаточный материал, фиксируют данные в тетрадях, задают вопросы.
	З1-4, У1-5, ОК 05, ОК 09, ОК10

	Этап проверки понимания учащимися нового материала
	Написать резюме на себя
	9 мин
	Подготовка  и написание резюме на себя студентами
	-And now let’s try to write your own letter about yourself and present it
	Готовят резюме на себя, выборочно зачитывают
	ОК 01, ОК 03, ОК 10 ОК 11, ПК1

	Этап закрепления нового материала
	Подготовить и презентовать резюме на электрика Алекса Ковалева
	9 мин
	Коллективная подготовка написания резюме электрика Алекса Ковалева и его презентация
	- Now I’ll devide you into some micro-groups. Every micro-group gets a list with function (Personal detailes, Education, Professional experience and so on). Every group is ready to write and to present information about electrician Alex Kovalev
	- Alex Kovalev, electrician:
His Personal detailes are…
His Education is…
His Professional experience is…
His Skills are…
His Activities are…
His References are…
	ОК 01, ОК 02, ОК 04, ОК 10, ОК11, ПК2

	Домашнее задание и инструкции к его выполнению
	Закрепить усвоенные знание на занятии дома
	2 мин.
	Написать резюме оператора автоматизированной установки
	Let’s write your homework – to prepare the CV-letter of the  operator of automated installation
	Записывают домашнее задание
	ОК 03

	Рефлексия
	Установить взаимосвязь между  блоками полученной информации на занятии, поделиться впечатлением
	2 мин.
	Задать вопросы, обсудить актуальность,  полезность и нужность темы
	- Интересным было занятие?
-Что было ново для вас?
- Была ли информация полезна, актуальна для вас?
- Что было сложным  на занятии?
	Да, занятие было интересным.
-Новым была организация формирования резюме.
- Эта информация будет полезна и актуальна в будущем.
- Сложного ничего не было, все удалось.

	ОК 03, ОК 05

	Подведение итогов 
	Суммировать полученные знания по итогу материала 
	2 мин.
	Сделать вывод из выполненной на занятии работы
	-So, we spoke today about the writing of CV-letter, you tried good and will get good marks.
_ If you have no questions, you are free. Good bye.
	Thank you for your lesson, it was interesting and useful for us.
-Good bye.
	

	
	
	
	
	
	
	























Приложение 1

Конспект практического занятия
(подробное описание плана и хода занятия)

Конспект теоретического материала  для студентов
ОГСЭ.03 Иностранный язык в профессиональной деятельности
Раздел 1.Профессиональная деятельность специалиста
Тема 1.2.Подготовка к учебе и работе за рубежом. 
Написание резюме.
План
1.Проверка домашнего задания
2.Введение новой темы: Термин резюме
3. Этапы формирования резюме
4.Составление своего резюме. Составление другого резюме по аналогии. 
 1. Проверка домашнего задания
Повторить лексические единицы по теме «Подготовка к учебе и работе за рубежом» и перевести мини-диалоги: 1).-Знание языка помогает тебе? – Да, когда я нахожусь в командировке за границей; 2). – У вас краткосрочная командировка? – Нет. Я нахожусь в длительной командировке.; 3). У Вас есть разрешение на въезд? – Да, я получил разрешение.
2. Термин резюме
После просмотра ролика о собеседовании по поиску работы студенты формулируют взаимосвязь ролика с деловыми письмами и приходят к выводу, что речь пойдет о резюме.
Слово – резюме - произошло от латинского Curriculum Vitae- в переводе -расписание жизни
Резюме (CV-letter) - это вид делового письма, содержащий информацию о навыках, опыте работы, образовании, и другую относящуюся к делу информацию, обычно требуемую для рассмотрения кандидатуры человека для найма на работу. Резюме обычно состоит из нескольких разделов, информация в каждом из которых призвана в кратком виде познакомить потенциального работодателя со всеми сведениями о кандидате.

3.Этапы формирования резюме. 
Let’s look at example of Curriculum Vitae.
1. Персональные данные (Personal detailes), где отражаются все личные персоналии человека: адрес, телефон, e-mail. 2. Образование (Education), где указываются все данные мест учебы кандидата, информация о выборе экзамена,  а так же наличие аттестата и диплома. 3. Профессиональный опыт (Professional experience), где отмечается, в каком году и где работал кандидат, какой опыт был получен. 4. Умения (Skills), где указывается владение дополнительными умениями, как-то: знание языков, знание компьютера, умение водить автотранспортное средство и т.д. 5.Дополнительная деятельность (Activities), например, спортивные достижения и т.д. 6. Ссылки (References) это люди или факты, на которые можно сослаться при подтверждении правильности вышесказанного.

4.Составление своего резюме. Составление другого резюме по аналогии.
Let’s do our CV-letters ourself now. А сейчас давайте составим свое собственное резюме согласно  плана: Personal detailes, Education, Professional experience, Skills, Activities, References.
Do the CV- letter of electrician Alex Kovalev. He plans to realize his dream - to work in a great serious and prestigious company like Sibur. Let’s  divide into some groups, every group has it’s own function(Personal detailes, Education, Professional experience, Skills, Activities, References).
Домашнее задание: составить резюме оператора автоматической установки по аналогии. 
Таким образом, можно сделать вывод, что хорошо составленное резюме создает благоприятное впечатление у работодателя о Вас как о человеке претендующем на рабочее место в его организации и помогает решить Вашу проблему или реализовать мечту.

Литература:
1.Голубев А.П. English for technical colleges. Английский язык для технических специальностей.-М.: Академия,2017г.,208с.

Интернет-ресурсы: 
1. http://youtu.be/nalkpQ_clt0 I Want to Learn (ESL)
2. Агабекян И.П. Английский язык: Феникс. [Электронный ресурс]: Учебное пособие. 
 – Режим доступа: www.twirpx.com/file/40784/ , свободный.- Загл. с экрана
3. Национальный портал "Российский общеобразовательный портал». - Режим 
доступа: http://www.school.edu.ru, свободный.- Загл. с экрана
4.Портал для студентов (http://www.english-lessons-online.ru)





Практическая работа №1
ОГСЭ.03 Иностранный язык в профессиональной деятельности
Раздел 1. Профессиональная деятельность специалиста
Тема 1.2.Подготовка к учебе и работе за рубежом
Цели: 
Познакомить с написанием резюме.
 Задачи: 1).активизировать лексику по получаемым знаниям;2).Познакомить с этапами формирования резюме; 3) Способствовать формированию умений использовать знания при составлении своего резюме на английском языке; 4) Закрепить полученные знания на выполнении заданий
Формируемые компетенции:
ОК 01. Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности, применительно к различным контекстам.
ОК 02. Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, необходимой для выполнения задач профессиональной деятельности.
ОК 03. Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное развитие.
ОК 04. Работать в коллективе и команде, эффективно взаимодействовать с коллегами, руководством, клиентами.
ОК 09. Использовать информационные технологии в профессиональной деятельности.
ОК 10. Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранном языке.
ОК 11. Планировать предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере.
Формируемые знания: знание написания и оформления резюме. 
Формируемые умения: умение использовать полученную информацию для написания своего резюме.
Формируемые навыки: навык составления резюме, умения отвечать на вопросы по заданию; навык выполнения всех заданий практической работы; владеет способами систематизации и интерпретирует полученную информацию в контексте своей деятельности и в соответствии с задачей информационного поиска; выделяет в ней главные аспекты, структурирует, презентует; владеет навыками  технического перевода текста,     понимает содержание инструкций  и графической документации на иностранном языке  в области профессиональной деятельности; самостоятельно организует собственные приемы обучения в рамках предпринимательской  деятельности.
Ход работы
Изучить резюме:
Ann Jackson decides to apply for the job. Study her CV carefully to see how she has presented the information about herself.

1. Personal Details
Ann Jackson
52Hanover Street
Edinburgh EH2 5LM
Scotland
Phone-01957487004
E-mail: ann jackson@mid.net

2. Education
2001-2008 Broadfield School, Brighton.
A level in German (A), English (B), History (B), and Geography (C).
2008-2011 University of London.
BA (Honours) in Jurnalism and Media Studies (Class II).
2011-2018 London Chamber of Commerce and Industry. Diploma in Public Relations.

3. Professional Experience
2018  present Public Relations Officer, Scottish Nature Trust.
Responsible for researching and writing articles on all aspects of the Trust’s activities and ensuring their distribution to the press. 
Editor of the Trust’s monthly journal. In charge of relations with European environmental agencies.
2019-2020 Press Officer, Highlands Tourist Board.
Preparation of promotional materials and brochures.
Co-ordination of media coverage.
Summers of 2010 and 2020 The News Herald newspaper.
Two three – month training periods as assistant to the Sport Editor. Arranging and conducting interviews. Preparation of articles covering local community sports events.

4. Skills
Office 2000 and Windows, Excel, Internet, PowerPoint.
Language additional: fluent German and proficient in French.

5. Activities
Skiing and swimming.
[bookmark: _GoBack]Ski Instructor (grade II)

6. References
Herbert Lindsay Professor of Journalism, London University
Diane Swans, Sport Editor,The News Herald

Задание 1: Ответить на вопросы
1. What is a resume?
2. What should be mentioned in a good resume?
3. What are the rules of resume-writing?

Задание 2: Составить резюме
На себя/ на электрика Алекса Ковалева / на оператора автоматизированной установки




Список рекомендованной литературы
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Приложение 2
Дополнительные дидактические материалы
Наглядность - фото
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